Kozigazgatasi szerzédés

mely 1étrejott egyrészrél Sajépetri Kozség Onkorméanyzata
székhely: 3573 Sajopetri, Dézsa Gy.
Ut 66. addészam: 15735973-2-05
torzskonyvi nyilvantartasi szama:
735979 képviseli: Debreczeni
Balézs polgarmester
(a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat)
masrészrol '
Sajépetri Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
székhely: 3573 Sajopetri, Dézsa Gy. Ut 66.
adoszédm:
torzskényvi nyilvantartasi szam:
képviseli: Erdei-Nagy Norbert elntk
(a tovabbiakban: nemzetiségi dnkormanyzat)

(egyuttesen: Szerz6d6 felek)

kozott, a nemzetiségek jogairodl szol6 2011. évi CLXXIX. tv. (a tovabbiakban: Njtv.) 80.§ (2)
bekezdés, valamint az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.)
.) 6/C. § (2) bekezdés b) pontja és az allamhaztartasrdl sz0l6 térvény végrehajtasarol rendelkezd
368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan az al4bbiak szerint: -

L
A kozigazgatasi szerzodés célja

Az Njtv. 80. §-aban foglaltak szerint a teleptilési 6nkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a
helyi nemzetiségi onkorméanyzat székhelye szerinti helyi Onkormanyzat onkormanyzati
hivatali feladatait ellatja, biztositja a helyi nemzetiségi onkorméanyzati miikodés személyi és
targyi feltételeit, szakmai segitséget ny0jt, tovabba gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ feladatok ellatasardl.

Szerz8d6 felek az Njtv. 80. §-aban foglaltak érvényesiilése érdekében jelen kozigazgatasi
szerz8désben rogzitik a nemzetiségi 6nkormanyzat mitkodésének személyi és targyi feltételeit,
az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokat, tovabba az egyuttmilkodésbél fakadé
jogosultsagokat és kotelezettségeket.

IL.
A nemzetiségi 6nkormanyzat miikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek
biztositisa




1.

A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi énkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb harminckét Oraban ingyenesen biztositja az
onkormanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges helyiséghasznalatot. A helyi
Onkormanyzat a fenti helyiség, valamint a helyiség infrastruktirajdhoz kapcsolodo
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket viseli. A helyiséghasznéalat biztositdsa a
Sajopetri Kozség Onkormanyzat altal fenntartott Antal Imre Kozosségi Haz 3573
Sajopetri, Dézsa Gy. it 78. sz. alatti ingatlanaban torténik.

A Sajopetri Kozség Onkorméanyzatinak Képvisel6-testilete a Kistokaji Kozos
Onkorményzati Hivatal Utjan biztositja a nemzetiségi onkormanyzat részére az
onkormanyzati miikodéshez szitkséges targyi ¢és személyi feltételeket, szakmai
segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos gazdalkodasi és
adminisztrativ feladatok elldtdsrol, melynek keretében a Hivatal ellatja:

a. a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tléseinek eldkésztésével kapcsolatos
adminisztrativ, technikai feladatokat (meghivok, eloterjesztések, hivatalos
levelezés elOkészitése, postdzasa, a testileti lések jegyzOkonyveinek
elkészitése, postazasa) Pasztorné Molnar Katalin aljegyzé altal;

b. atestlleti és tisztségvisel 0k dontéseinek elokészitésével kapcsolatos feladatokat,
a dontéshozatalhoz szikséges nyilvantartdsi, sokszorositdsi és postazasi
feladatokat
Pasztorné Molnar Katalin aljegyzo altal;

c. a nemzetiségi Onkorméanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgdltatasi, iratkezelési feladatokat pénzigyi igyintéz6 IV,
utjan.

A 2. pontban meghatérozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti tagok
és tisztségvisel Ok telefonhasznélata kivételével - a helyi dnkorményzat viseli.

A két 6nkormanyzat kozotti kapcsolattartast Pasztorné Molnar Katalin alj ngzé’) segiti
elo, akit a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseire a nemzetiségi Onkorményzat
elnokének meg kell hivni.

A jegyz0 vagy — a jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja a
helyi onkorményzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
onkormanyzat testiileti tilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A nemzetiségi 6nkormanyzati képviselé vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével
kapcsolatos feladatok ellatasara Pasztorné Molnar Katalin aljegyzd a Sajopetri Kozség
Onkormanyzata székhelyén — 3573 Sajopetri, Dézsa Gy. Gt 66. szam alatt - biztositja a
vagyonnyilatkozatok &rzését.




A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval és ellendrzésével kapcsolatos feladatok
ellatasardl a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testulete altal kijelolt képvisel 6k
gondoskodnak a nemzetiségi 6nkormanyzat szervezeti €s mikodési szabalyzataban
foglaltak szerint.

8. A helyi 6nkorményzat a jelnyelv és a kommunikacios rendszer hasznalatat, a kotelezd
onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalo rendezvények megtartasaval kapcsolatos — a
kozigazgatasi szerzodésben nem szabalyozott - mitkodési feltételeket a nemzetiségi
onkormanyzat kérésére biztositja.

II1.
A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése, tartalma,
hatarideje

1. Pasztorné Molnar Katalin aljegyz6 a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak eldkészitéséhez szikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informacidk rendelkezésre allasat kovetben — kozli a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elnokével.

2. A nemzetiségi Onkorményzat elndke tdjékoztatja az aljegyz6t a nemzetiségi
onkorményzat koltségvetését érintd adatokrdl, az azt alatdmasztd dokumentaciod
rendelkezésre bocsatasaval.

3. A helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak szerkezetére az Aht. és
az Avr.
rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

4. A Kistokaji Koz6s Onkormanyzati Hivatal altal készitett koltségvetési elbterjesztést és
a hatarozat tervezetét a nemzetiségi Onkormanyzat elnoke terjeszti a nemzetiségi
onkormanyzat képviselo-testiilete elé.

5. A koltségvetési hatarozat-tervezet beterjesztésének hatarideje az Aht. rendelkezései
szerint
meghatarozott id6pont.

6. A helyi dnkorményzat a nemzetiségi énkormanyzat koltségvetésére vonatkozdan nem
rendelkezik
dontési jogosultsaggal.

7. A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi 6nkormanyzat hatarozatanak térvényességéért, a
bevételi és
kiadasi el6iranyzatok megallapitasaért és teljesitéséért feleldsséggel nem tartozik.




8. A nemzetiségi onkormanyzat kételezettségvallalasaiért és tartozasaiért a helyi
onkormanyzat
felel6sséggel nem tartozik.

Iv.
A koltségvetési eliranyzatok modositasanak rendje

1. Ha anemzetiségi 6nkormanyzat eredeti eléiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el, bevétel
kiesése van, illetve kiadasi el6iranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, abban az
esetben modositania kell a koltségvetési hatarozatdt, melyr8l a nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6-testiilete donthet.

2. A nemzetiségi onkormanyzat belsé ellendrzése a Sajopetri Kozség Onkorméanyzata
belsé ellendrzésének részét képezi, azt a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
rendelkezéseinek megfelelGen latja el.

V.
Koltségvetési informacié szolgaltatis rendje

1. A Kistokaji K6zos Onkormanyzati Hivatal az Aht. és az Avr. szerinti hataridéknek
megfelel6en adatot
szolgaltat az allamhaztartas informacios rendszerébe.

2. Az 1. pont szerinti adatszolgéltatishoz a nemzetiségi onkormanyzat elndke a
koltségvetési hatarozatot és annak modositasait a képviseld-testiileti dontést kovetden
haladéktalanul megkiildi a Kistokaji K6zos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi iigyintéz6
IV. részére.

3. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke a gazdalkodést érintd valamennyi dokumentumot
(pld.: szamla, szerzddés, bankszamlakivonat, pénztarbizonylat stb.) haladéktalanul
atadja a Kistokaji K6zos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi tigyintéz6 IV. részére.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke a gazdalkodast érint6 valamennyi informaciot,
adatot, bizonylatot haladéktalanul koteles atadni a Sajopetri Kozos Onkormanyzati
Hivatal kijelolt igyintézdje részére a szabalyszer(i gazdalkodas érdekében. Szerz6d6
felek rogzitik, hogy az informacio, adat, bizonylat nemzetiségi dnkormanyzat elnoke
részérdl torténd hataridon tali atadasaért, vagy az atadas elmulasztisaért a Kistokaji
Koz6s Onkormanyzati Hivatalt nem terheli feleldsség.

VL
A koltségvetési gazdialkodas rendje




1. A nemzetiségi énkorményzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat
a Kistokaji K6zos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi tigyintézd IV. latja el.

2. A nemzetiségi dnkormanyzat operativ gazdalkodéasanak ellenérzése a Sajopetri Kozség
Onkormanyzata belsé ellendrzésének részét képezi, mely kockazatelemzésen alapul.

3. A kotelezettségvallalas rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi dnkormanyzat feladatainak
ellatasa soran a fizetései vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalas) kizardlag az elnok vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi
onkorményzati képviseld jogosult. Ha a nemzetiségi énkormanyzatnal nincs az Avr. 52. §
(7) bekezdés alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy

- akotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasaban akadalyoztatva van,

a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat esetében a képviseld-testilet egyedi hatdrozataban,
az Onkormanyzati hivatal, alkalmazasdban 4ll6 személyt jelolhet ki a nemzetiségi
onkormanyzat kiadasi elGiranyzatai terhére vonatkozo6 kotelezettségvallalas gyakorlasara. A
képviselo-testiilet altali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik
jogosultta vagy az arra jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

- A kotelezettségvallalasért a nemzetiségi onkormanyzat tartozik helytallni.

- Akotelezettségvallalas gyakorlasa soran be kell tartani az Aht. és az Avr. eldirasait.

- A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvéntartast

a Kistokaji Kozos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi tigyintéz6 IV. vezeti.

4. Pénziigyi ellenjegyzés
- A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a Kistokaji Kozos Onkormanyzati
Hivatal pénzigyi tigyintézdje IV. jogosult.
- A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozoan be kell tartani az Aht. és az Avr.
vonatkozo rendelkezéseit.

5. Ervényesités

- Az érvényesitést a Kistokaji Kozos Onkorméanyzati Hivatal pénziigyi tigyintézd IV.
az Avr-ben meghatarozottak szerint végzi.

6. A teljesités igazolasa
- A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a
kotelezettségvallald, tovabba az altala irasban kijelolt személy.

- A teljesités igazolasa az Aht. és az Avr. elGirasai szerint torténik.

7. Utalvanyozas



- A helyi nemzetiségi Onkorményzatnil a kiadas teljesitésének, a bevétel
beszedésének  vagy  elszamolasanak  elrendelésére  (tovabbiakban:
utalvanyozasra) kizarolag az elnok vagy az altala meghatalmazott nemzetiségi
‘nkormanyzati képviseld jogosult.

- Azutalvanyozas az Aht. és az Avr. szabélyai szerint torténik.

8. Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak részletes szabalyait a Kistokaji K6zos
Onkormanyzati Hivatal szabalyzataban rogziti.

9. Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasival osszefiiggd osszeférhetetlenségi
szabalyok

- A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. ;

- Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.

- Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési €s
teljesités igazolasara iranyul6 feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara 1atnd el.

- A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénzigyi ellenjegyzésre, az
érvényesitésre és a teljesités igazolasra jogosult személyek nevérdl és alairas
mint4jarél a Kistokaji Kozoés Onkormanyzati Hivatal nyilvantartist vezet. A
nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi tigyintéz6 1V. a felelds.

VIL
A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése és pénzkezelése

1. A nemzetiségi onkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat pénzforgalmi szamléja felett rendelkezésre jogosultakrdl a nemzetiségi
onkormanyzat képviselOtestilete dont.

2. A szamlanyitas felel6ssége €s koltségei a nemzetiségi onkormanyzatot terhelik.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének allami tamogatisit a nemzetiségi
onkorméanyzat a nemzetiségi célu  elbirdnyzatokbol nyujtott tdmogatasok
feltételrendszerérol és elszamolasanak rendjérol szolo jogszabalyi rendelkezések szerint
veszi igénybe.

4. A nemzetiségi onkorményzat a hazi pénztar kezelésére vonatkozd szabalyokat a
Kistokaji Kozos Onkormanyzati Hivatal pénztarkezelési szabalyzatdban rogziti.




[y

VIIL
Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Kistokaji Kozos Onkormanyzati Hivatal a nemzetiségi onkorményzat vagyoni,

szamviteli nyilvantartasait kiilon vezeti.

A nemzetiségi Onkorményzat torzskonyvi nyilvantartasdban szerepld adatok
véltozasaval kapcsolatos bejelentést — a Magyar Allamkincstar felé - a Kistokaji Kozos
Onkorményzati Hivatal torzskonyvi nyilvantartasanak kezelésével megbizott
igyintézdje latja el a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke altal biztositott dokumentumok
alapjan.

A nemzetiségi onkorméanyzat felhatalmazza a Kistokaji Kozos Onkorményzati Hivatal
pénziigyi iigyintézd IV.-t, hogy az &llamhaztartas informaciés rendszere keretében
torténd adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott
rendszerekbe elektronikus ton adatot szolgaltasson.

A szolgaltatott adatok valodisagaért a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke a felel6s.

A helyi 6nkormanyzatot, tovabba a Kistokaji K6zos Onkormanyzati Hivatalt nem terheli
felelosség, ha az adatszolgéltatasi kotelezettség elmaradasa a nemzetiségi onkormanyzat
miikodésének hianyossaga miatt kovetkezett be.

A nemzetiségi oOnkormanyzat adoszaméanak igénylésével kapcsolatos feladatok
ellatasanal a Kistokaji Kozos Onkorményzati Hivatal pénziigyi tgyintézé IV. a
vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden a nemzetiségi Onkorményzat
elnoke altal biztositott dokumentumok és nyilatkozatok alapjan jar el.

A nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak nyilvantartasdhoz kapcsolédoan (pl.:
eszkozbeszerzés) a nemzetiségi Onkormanyzat elnoke koteles atadni a sziikséges
adatokat, bizonylatokat. Szerz6d6 felek rogzitik, hogy az informacio, adat, bizonylat
nemzetiségi 6nkormanyzat elndke részérdl torténd hataridoén tuli dtadasaért, vagy az
atadas elmulasztasaért a Kistokaji Koézos Onkormanyzati Hivatalt nem terheli
felel6sség.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke koteles betartani a leltar készitésére €s a leltarban
szerepld eszkozok, forrasok leltdrozésara, értékelésére vonatkozd szabélyokat. A
nemzetiségi Onkormanyzat elnoke koteles egyuttmikodni a Kistokaji Kozos
Onkormanyzati Hivatal kijelolt tigyintézdjével a leltar készitésére és a leltarban
szerepld eszkozok, forrasok leltarozasara, értékelésére vonatkozo szabalyok betartisa
érdekében.



9. A nemzetiségi dnkormanyzat miikodése soran feleslegessé, hasznalhatatlanna valt
eszkozok vonatkozisaban a nemzetiségi énkormanyzat elnoke koteles betartani a
felesleges vagyontargyak hasznositasara és selejtezésére vonatkozd eldirasokat.
Szerz6dd felek rogzitik, hogy az informacio, adat, bizonylat nemzetiségi onkormanyzat
elnoke részérdl torténd hataridén tuli atadésaért, vagy az atadas elmulasztasaért a
Kistokaji Kozos Onkormanyzati Hivatalt nem terheli felel6sség.

IX.
A kozigazgatasi szerz6dés iddtartama

Jelen kozigazgatasi szerzOdés hatdrozott idbére, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasinak id6tartamara szol, a nemzetiségi 6nkormanyzat megsziinésével hatalyat
veszti.

X.
Adatvédelmi rendelkezések

1. Szerzddb felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés idétartama alatt, valamint azt kovetden
is kolcsondsen betartjadk a hatalyos magyar és eurdpai unids adatvédelmi szabalyokat,
ideértve kiilonosen, de nem

2. kizarodlagosan az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadségrol szol6
2011. évi CXIIL torvény (,Infotv.”), valamint a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasérol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 Eurdpai Parlament és a
Tanécs (EU) 2016/679. szam rendelet (,, GDPR”) rendelkezéseit.

3. Szerz6dd felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerzédéses egytttmiikodés soran
személyes adatokat csak és kizardlag a jelen szerzddés teljesitéséhez szikséges mértékben
kezelnek. Ezeket az adatokat bizalmasan kezelik, és csak azok szamara biztositanak ezekhez
hozzaférést, akik részére ez indokolt €s sziikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket
az adatokat nem adjak at, nem hozzék nyilvanossagra és nem teszik hozzaférhetévé.

XL
Egyéb rendelkezések

1. Szerz8d6 felek kijelentik, hogy az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen szerz6désben rogzitett eljarési rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtdsa soran az egyuttmiikodés szabalyait
kolcsonosen betartjak.

2. Szerzdd6 felek jelen kozigazgatasi szerz6dést minden év januar 31. napjaig, &ltalanos
vagy 1dokozi

vélasztas esetén az alakuld iilést kovetd 30 napon beliil felilvizsgaljak és szikség szerint
modositjak.



3. A jegyzb6 a szerzOdésre vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti modositasok
szitkségességét jelzi a helyi és a nemzetiségi 6nkormanyzatnak.

4. Jelen kozigazgatasi szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szo6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény, az Njtv., valamint a Polgari
Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény rendelkezésel az irdnyadoak.

5. Szerz6d6 felek megallapodnak abban, hogy jelen kozigazgatasi szerzddés hatalyba
1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a kozottitk 2020. januar 1. napjatdl hatalyos, Sajopetri
Ko6zség Onkormanyzata Képviseld-testiilete altal a 233/2019. (X. 28.) hatérozattal, valamint
Sajopetri Roma Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete altal a 4/2019. (X. 28.)
hatéarozattal elfogadott egylttmiikodési megallapodas.

Jelen kizigazgatdsi szerzodést Sajopetri Kozség Onkormdnyzata Képviselb-testiilete a
236/2020.(XI1.30.) hatdrozataval, Sajopetri Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-

testiilete az 13/2020.(XI1.30.) hatdrozataval elfogadta. Rendelkezéseit 2021. januar 1. napjatol
kell alkalmazni.

Sajopetri, 2020. december 30.

Erdei-Nagy Norbert Debreczeni Baldzs
Sajépetri Roma Nemzetiségikormz’myzat Sajépetri Kozség Onkor
Elnike JROM, Polgiarmestere



